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Technicien(ne), comptes fournisseurs 
 

 
 

Emplacement 
Montréal, Québec 
 
Statut du poste 
Régulier / Temps plein, 35 heures par semaine 
 
 

Pourquoi joindre la Fondation canadienne du rein ?  
 
Une excellente santé rénale, une qualité de vie optimale pour les personnes touchées par les maladies 
rénales, et un remède. Cette vision nous pousse à établir des liens communautaires, à financer la 
recherche et à offrir des programmes et des services qui font une différence dans la vie des personnes 
touchées par les maladies rénales, tout en les faisant participer à une communauté de soins et de 
soutien.  
 
Vous pouvez faire une différence en vous joignant à l'équipe dynamique et dévouée de la Fondation 
canadienne du rein !  
 
 

Qu’avons-nous à offrir ?  
 

• Un environnement de travail hybride (2 jours par semaine au bureau de la FCR) 
• Un soutien pour l'installation d'un bureau à domicile et une allocation mensuelle pour l’Internet 

à domicile  
• 3 semaines de vacances annuelles (6 % du salaire) 
• 10 jours de congé santé (maladie) par année 
• 15 jours fériés rémunérés par année 

(ils doivent d'abord être utilisés pour satisfaire les jours fériés provinciaux, les jours restants 
peuvent être utilisés à la discrétion de l'employé) 

• Participation au régime d'avantages sociaux  
• Participation au REER collectif (contribution de l'employeur de 5 %) 
• Un programme complet d’aide aux employés 
• Une culture qui favorise l'apprentissage et le développement continus 

 

Aperçu du poste : 
 
Relevant de la directrice nationale des finances, la personne choisie est responsable de traiter un 
volume élevé de transactions de comptes fournisseurs/clients avec exactitude. De plus, elle maintient et 
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rapproche le compte du grand livre des comptes fournisseurs et clients, et répond aux demandes 
d’information connexe. En outre, elle participe aux processus de clôture mensuelle et annuelle, prépare 
les écritures comptables, ainsi que les virements intersociétés. 
 
 

Ce que vous ferez : 
 

• Vérifier la codification des factures / rapports de dépenses conformément au plan des comptes 
comptables.  

• Veiller à l’application des taxes provinciales correctement. 
• Saisir et rapprocher les factures dans la base de données comptable.  
• Dresser les chèques et rapprocher les transactions du compte fournisseur.  
• Effectuer des analyses des dépense des comptes du grand livre, au besoin.  
• Préparer les écritures comptables et les charges à payer en fin d’exercice liées aux comptes 

fournisseurs. 
• Communiquer avec les fournisseurs, au besoin. 
• Saisir les écritures comptables dans la base de données comptable.  
• Accomplir des tâches administratives connexes, telles que la gestion du classement virtuel.  

 

Qualifications, compétences et expérience requises : 
 

• Réussite de cours de niveau collégial en comptabilité et/ou tenue de livres, ainsi que 3 années 
d’expérience dans un poste semblable. 

• Connaissances sur les taxes provinciales au Canada. 
• Maîtrise du logiciel Microsoft Excel, niveau intermédiaire. 
• Excellentes compétences avec Accpac. 
• Niveau de français requis : intermédiaire à l'oral et à l'écrit, environ 20 % des tâches à effectuer 
• Niveau d’anglais requis : avancé à l'oral et à l'écrit, environ 80 % des tâches à effectuer 
• Capacité de travail de façon autonome et au sein d’une équipe 
• Débrouillardise, habileté à travailler sous pression et à respecter les échéances 

 

Comment postuler? 
 
Envoyez votre CV uniquement par courriel, en citant dans l’objet « Technicien, comptes créditeurs », à : 
resume@kidney.ca 
 
Veuillez joindre une lettre de motivation ainsi que vos attentes salariales. 
 
Nous tenons à remercier tous les candidats de leur intérêt et leurs efforts à postuler ce poste; toutefois, 
seuls les candidats retenus pour des entrevues seront contactés. 
 
Ce poste restera ouvert jusqu'à ce qu'un candidat ou une candidate approprié(e) ait été trouvé(e). 

mailto:resume@kidney.ca
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Curieux d’en savoir plus sur la Fondation ?  
 
Pour en savoir plus sur la Fondation et découvrir notre vision et notre mission, veuillez consulter notre 
site web à l'adresse rein.ca. 
 
La Fondation canadienne du rein prise la diversité car celle-ci l’aide à comprendre et combler les 
besoins des personnes qu’elle dessert.  Elle reconnaît également le rôle important que la diversité 
joue à favoriser la créativité et l’innovation. 

 
La Fondation canadienne du rein invite et encourage la candidature de personnes de tous les milieux, 
incluant les Autochtones, les personnes ayant différentes identités de genre, ayant une déficience, 
issues de minorités visibles ou ethniques. Un accommodement est offert à la demande du postulant 
qui participe à tous les aspects du processus de sélection. 
 
La Fondation canadienne du rein invite et encourage la candidature de personnes ayant une 
déficience. Un accommodement est offert à la demande du postulant qui participe à tous les aspects 
du processus de sélection.  
 
La Fondation canadienne du rein se conforme aux exigences de la Loi 14.  
 

 
 
 

 
 

 
 

https://rein.ca/
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